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Escopo de Trabalho — Produtor (a) de Eventos

Vaga exclusiva para pessoas negras, indigenas e/ou LGBTQIAPN+

Sumario da Vaga

Profissional responsavel por apoiar a producdo, operacdo técnica e organizacao das
atividades culturais, formativas e audiovisuais desenvolvidas pela Acdo Educativa,
garantindo o adequado funcionamento dos espacos, equipamentos e fluxos
operacionais do Centro de Eventos.

Atuara diretamente na preparagdo, acompanhamento e execucdao de atividades
presenciais, contribuindo para a realizacdo de eventos alinhados aos principios
institucionais da organizacao.

AtribuicOes e Responsabilidades

Acompanhar demandas técnicas relacionadas a microfonacdo, projecao, transmissao,
gravacao e sonorizacao bdsica de eventos;

Apoiar a mediacdo e resolucao de imprevistos operacionais durante as atividades;
Apoiar a organizacdo logistica dos espacos antes, durante e apds os eventos;

Atender outras demandas relacionadas a producdo e operagcdo do Centro de Eventos,
conforme necessidade institucional;

Atuar no atendimento e acompanhamento de diferentes publicos, conforme as
diretrizes institucionais da Acao Educativa;

Contribuir com a atualizacdo de protocolos e fluxos de uso dos espacos e equipamentos;

Operar e apoiar a montagem de equipamentos de som, projecao, audiovisual e
iluminagao, garantindo o funcionamento técnico adequado das atividades;

Realizar levantamento de necessidades técnicas, cotacdes e orcamentos de materiais,
servicos, manutencao e fornecedores;

Realizar a pré-producdo, acompanhamento operacional e pés-producdo de atividades
formativas, culturais, artisticas e audiovisuais presenciais;

Recepcionar artistas, técnicos, fornecedores e equipes parceiras nos dias de atividade;

Zelar pela guarda, conservagdao, organizagdo e manutengao preventiva dos
equipamentos, mobilidrio, instrumentos e materiais utilizados nas atividades do espaco.



E7 a¢do
1@ educativa

5P
T 1-2133
wuw.acooe ducativa.org. br

Requisitos

Ensino técnico e/ou superior cursando ou concluido nas areas de Producdo Cultural,
Eventos, Audiovisual, Radio e TV, Artes, Ciéncias Humanas, Comunicagao ou areas afins;

Experiéncia comprovada minima de 3 anos em producgao cultural, organizacao de
eventos ou operacgao técnica de atividades culturais e formativas;

Residir na cidade de Sao Paulo;

DRT sera considerado diferencial.

Habilidades Técnicas
Boa comunicacdo interpessoal e capacidade de articulacao;
Boa redacdo e organizacdo de informacoes;

Conhecimento bdsico ou intermedidrio em operacao de equipamentos de audio,
projecdo, iluminacdo e audiovisual;

Conhecimento em ferramentas digitais e organizacdo de agendas serd considerado
diferencial;

Experiéncia com montagem e acompanhamento técnico de eventos;

Familiaridade com microfones, mesas de som, caixas de dudio, projetores e sistemas de
transmissao.

Habilidades Comportamentais

Capacidade de lidar com demandas simultaneas e resolucdo de problemas operacionais;
Facilidade para trabalho em equipe e mediacao com diferentes publicos;

Interesse e afinidade com temas relacionados a cultura de periferia, raca, género,
direitos humanos e participagao social;

Desejavel envolvimento em acgbes politico-culturais, coletivos ou iniciativas
comunitarias;

Perfil organizado, proativo e com capacidade de atuacdo em multiplas frentes
operacionais.

Regime de Contratacao

Modelo de trabalho: Presencial;
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Jornada: 40 horas semanais;
Escala prioritaria: terga-feira a sabado;

Horario prioritdrio de atuacdo: das 14h as 22h, com flexibilidade conforme agenda
institucional;

Contratacdo por tempo determinado: 12 meses CLT.

Beneficios

Assisténcia Médica Sul América;

Assisténcia Odontoldgica MetLife;

Wellhub em parceria com Sul América;

Auxilio Creche;

Auxilio a Dependente com Deficiéncia;

Cartdo Swile (Multibeneficios: Vale Alimentacdo + Vale Refei¢cdo + Auxilio Home Office);
Convénio Sesc;

Day Off no més de aniversario;

Gratificacdo de final de ano;

Licenca Mestrado/Doutorado;

Licenca Maternidade (6 meses);

Licenca Paternidade (30 dias);

Parceria com a FESPSP — Fundacao Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo;

Seguro de Vida.

Remuneragao:

RS 4.401,32.



